
Памятка по написанию 

РЕФЕРАТА 

Термин «реферат» имеет латинские корни и в дословном переводе 

означает «докладываю, сообщаю». Словари определяют его значение как 

«краткое изложение в письменном виде или в форме публичного доклада 

содержания книги, учения, научной проблемы, результатов научного 

исследования; доклад на определенную тему, освещающий ее на основе 

обзора литературы и других источников».  

Требования к реферату.  

1. Оформление. 

Реферат можно исполнять как в печатном виде так и от руки. От руки 

объем реферата должен составлять около 15-18 страниц, написанных четким 

разборчивым почерком. В печатном виде оптимальный объем реферата 12-15 

страниц при условии, что текст имеет следующие параметры: шрифт 14 

Times New Roman (или 13 Arial), междустрочный интервал 1,5 строки. Поля: 

по 2 см сверху и снизу, 1,5 см справа, переплёт слева (3 см). (текст пишется 

только с одной стороны листа) 

 Нумерация страниц производится в правом нижнем углу по порядку 

(титульный лист считается стр. 1, но не нумеруется). 

2. Состав реферата: 

Титульный лист. 

Содержание (= постраничный план). 

Введение.  

Основной части.  

Заключение.  

Список используемых источников и/или литературы. 



Ссылки на источники и литературу. 

Приложение.   (Если имеется и необходимо) 

Каждая часть начинается с новой страницы. 

3. Части реферата и требования к ним 

➢ Оформление титульного листа реферата  
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➢ Оглавление 

Следующим после титульного листа должно идти оглавление. 

(нумеруется как стр. 2.) 

 

➢ Основные требования к введению 

Введение должно включать в себя краткое обоснование 

актуальности темы реферата, которая может рассматриваться в связи с 

недостаточной ясностью вопроса в науке, с его объективной сложностью 

для изучения, а также в связи с многочисленными теориями и спорами, 

которые вокруг нее возникают. В этой части необходимо также показать, 

почему данный вопрос может представлять научный интерес и какое 

может иметь практическое значение. Таким образом, тема реферата 
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должна быть актуальна либо с научной точки зрения, либо из 

практических соображений. 

Очень важно выделить цель (или несколько целей), а также задачи, 

которые требуется решить для реализации цели. Например, целью может 

быть показ разных точек зрения на ту или иную личность, а задачами 

могут выступать описание ее личностных качеств с позиций ряда авторов, 

освещение общественной деятельности и т.д. Обычно одна задача 

ставится на один параграф реферата. 

Введение должно содержать также краткий обзор изученной 

литературы, в котором указывается взятый из того или иного источника 

материал, анализируются его сильные и слабые стороны. Объем введения 

обычно составляет одну ,две (три) страницы текста.  

➢ Требования к основной части реферата 

Основная часть реферата содержит материал, который отобран 

учеником для рассмотрения проблемы. Средний объем основной части 

реферата - 10 страниц. Учителю при рецензии, а ученику при написании 

необходимо обратить внимание на обоснованное распределение 

материала на параграфы, умение формулировать их название, 

соблюдение логики изложения. 

Основная часть реферата, кроме содержания, выбранного из разных 

литературных источников, также должна включать в себя собственное 

мнение учащегося и сформулированные самостоятельные выводы, 

опирающиеся на приведенные факты. 

➢ Требования к заключению 

Заключение - часть реферата, в которой формулируются выводы по 

параграфам, обращается внимание на выполнение поставленных во 

введении задач и целей (или цели). Заключение должно быть четким, 



кратким, вытекающим из основной части. Объем заключения - 2-3 

страницы. 

➢ Основные требования к списку изученной литературы 

Источники должны быть перечислены в алфавитной 

последовательности (по первым буквам фамилий авторов или по 

названиям сборников). Необходимо указать место издания, название 

издательства, год издания. 

➢ Оформление списков источников и литературы 

Наименования публикаций располагаются по алфавиту и приводятся в 

соответствии с правилами малого библиографического описания, сначала 

список источников, потом литературы, например:  

 

Сплошная нумерация наименований при этом сохраняется. 

4. Оформление сносок. 

Сноски - это указания источника цитирования. Они являются обязательной 

частью любой академической работы. 

1. Оформляются сноски 1. и шрифтом на 3-4 единицы меньше основного 

шрифта текста. 

 

Список использованной литературы и источников. 

Письменные источники: 

1. Геродот. История /Пер. и прим. Г. А. Стратановского. М., 1993. 
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2. Андреев Ю. В. Спартанские «всадники» // ВДИ. 1969. № 4. С. 24-36. 

3. Археологический съезд в Киеве //Археологические известия и 

заметки. Т. VII. 1899. №8-10. С. 275-277. 

4. Концепции зарубежной этнологии (критические этюды). М., 1976. 

5. Монгайт А. Л. Археология Западной Европы. Т. 1-2. М., 1973-1974. 

6. Проблемы истории древнего мира. М., 2002. 

 



2. Сноски должны включать номер (порядковое число от начала работы), 

описание источника, откуда взята цитата в тексте, номер страницы 

источника. 

Рассмотрим стандартную структуру оформления сноски: 

1. Инициалы автора (или авторов) цитаты в той последовательности и так, 

как они записаны в источнике 

2. Полное название источника. Если есть подзаголовок, он обязательно 

указывается после двоеточия. 

3. Если источник переведен с других языков, то ФИО переводчика пишется 

через слеш (косая черта) после названия. 

4. Город выхода книги, после точки и тире. 

5. После название издательства   

6. Год выхода книги в печать 

Пример оформления сносок в работе: смотри в нижней части листа.1 

Сноски2 могут быть постраничными3 или в конце текста реферата. 

 

В реферате могут быть приложения в виде схем, анкет, диаграмм и прочего. 

В оформлении реферата приветствуются рисунки и таблицы, они могут 

располагаться как в основной части реферата, так и в конце (в зависимости от 

выбранного стиля) 

5. Выставление оценки  

В итоге оценка складывается из ряда моментов: 

♦ соблюдения формальных требований к реферату;  

♦ грамотного раскрытия темы: 

♦ умения четко рассказать о представленном реферате;  

♦ способности понять суть задаваемых по работе вопросов и    

 
1
 Жук А.П. Планирование здравоохранения СССР. – М., 1968.– С. 42-43. 

2 Новоселов В.П., Удальцова М.В., Полунина С.Ю. Коммуникации в здравоохранении/ Новоселов В.П.,    

3 Дихтль Е., Хершген Х. Практический маркетинг/ Пер. с нем. – М.: Высшая школа, 2004.– 225 с. 

 



    сформулировать точные ответы на них. 

 


